UMOWA
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawartaw dniu .................... W . . pomgdzy:

........................................ zS|ed2|law.................... przy ul. ...............,.wpisaa do rejestru
przedsgbiorcow prowadzonego przezad Rejonowy dla .................... w

.................... Wydziat Gospodarczy Krajowe@ejestru dowego pod numerem KRS
.................... , NIP ..., WS¢ kapitalu zakladowego ........ccceeeeee... Zh,

zwary dalejZleceniodawca

........................................ z siedzi w ...................., przy ul. ...............,.wpisaa do rejestru
przedsgbiorcow prowadzonego przezad Rejonowy dla .................... w

.................... Wydziat Gospodarczy Krajowe@ejestru Sdowego pod numerem KRS
.................... , NIP ..., WS¢ kapitalu  zakladowego .......cccceeeeee... Zh,

zwary dalejZleceniobiorca,
zwanymi dalej rowniz tacznie 'Stronami” lub kazda z osobnaStrong".
81

1. Zleceniodawca swiadcza,ze jest administratorem danych osobowych w rozurnieni
przepisow Rozporglzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dniak®ietnia
2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w gakiu z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takighygh oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej "Rozposzrizenie" lub "RODO") w stosunku do danych powierzony
Zleceniobiorcy.

2. Zleceniobiorca @wiadcza, ze mae przetwarz& dane osobowe wytznie na
udokumentowane polecenie Zleceniodawcy, co dotyomniez przekazywania danych
do pastwa trzeciego lub organizacji gaizynarodowe.

3. Ust. 2 nie stosuje csijezeli obowihzek przetwarzania danych osobowych naklaaeg
Zleceniobiore przepisy prawa. W takiej sytuacji informuje on cdeiodawe przed
rozpoczciem przetwarzania o tym obayzku, chybaze przepisy te zabrangydzielania
takiej informacji z uwagi na way interes publiczny.

§2

1. Zleceniobiorca ma przetwarzé& dane osobowe watznie w celu wykonywania ustug
zwigzanych z prowadzeniem obstugi kadrowo-ptacowe] @razvadzenia kgg, a take
wykonania pozostatych operacji przetwarzania danypdobowych wskazanych w
niniejszej Umowie, nieobfych wprost przedmiotem ustug.



Zleceniobiorca mie przetwarz& dane osobowe nagiujacych kategorii oséb:
pracownikow, wspotpracownikow, klientdw i kontralbéw, ktore Zleceniodawca
przetwarza jako administrator

Zleceniobiorca mie przetwarza nastpujace dane osobowe:
................................................. (np. ime, nazwisko, PESEL)Na danych tych dulg
wykonywane nagpujace OPEeracCje: .......ccoeeeeeeeeeeeeeeennnnnnd (hp. przechowywanie,

archiwizacja, uzupetnianie)

Zleceniodawca swiadcza, ze charakter danych osobowych powierzanych nimgejsz
Umowg, obejmuje / nie obejmujéwybraéc wiasciwe) szczegolnych kategorii danych
osobowych w rozumieniu art. 9 ust. 1 RODO oraz dhnyotycace wyrokéw
skazugcych i naruszé prawa w rozumieniu art. 10 RODO.

§3

Zleceniodawca ma prawo do kontroli sposobu wykamia niniejszej Umowy przez
Zleceniobiore odnanie zobowigzan, o ktérych mowa w niniejszej Umowie. Warunkiem
przeprowadzenia kontroli jest zawiadomienie Zlegbiarcy w terminie nie krotszym i

7 dni przed planowanym terminem jej przeprowadzenia

Zleceniobiorca udogtni Zleceniodawcy wszelkie informacje niedbe do wykazania
spetnienia natonych na niego niniejgaJmows zobowgzan.

Zleceniobiorca uniiwia Zleceniodawcy lub audytorowi przez niego uamionemu
przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przywayse do nich.

Uprawnienia okrdone w powyszych usipach niniejszego paragrafu przystuguj
Zleceniodawcy odpowiednio w stosunku do Podwykortawco ktérych mowa w § 7
ust. 1 niniejszej Umowy, w przypadku powierzeniacéniobiore przetwarzania danych
Podwykonawcom, zgodnie z 8 7 Umowy

W zwihzku 2z obowizkiem okrélonym w usg¢pach powyej, Zleceniobiorca
niezwtocznie informuje Zleceniodawyc jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie
stanowi naruszenie Rozpagdzenia lub innych przepisow powszechnie obawgcych,
ktére dotyca ochrony danych osobowych.

§4

Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do wdraenia ze skutkiem na dfe25 maja 2018 r.

odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewstggch stopié

bezpieczéstwa przetwarzania danych uwgghiagcy stan wiedzy technicznej, koszt

wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele pae@awnia oraz ryzyko naruszenia

praw lub wolndci oséb fizycznych o imym prawdopodobiestwie wysgpienia i wadze

zagraenia.

Srodki, o ktérych mowa w uspie poprzednim, to mdzy innymi w stosownych

przypadkach:

a) pseudonimizacja i szyfrowanie danych osobowych;

b) zdolnd¢ do chglego zapewnienia pouféd, integralndci, dostpnasci i odporngci
systemoOw i ustug przetwarzania;

c) zdolnaé¢ do szybkiego przywrécenia dophasci danych osobowych i dagiu do
nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie exkandéci srodkdéw technicznych i
organizacyjnych magych zapewrd bezpieczastwo przetwarzania.



1.

§5

Biorac pod uwag charakter przetwarzania danych, Zleceniobiorcaommzuje s¢ od
dnia stosowania Rozpeaydzenia do pomocy Zleceniodawcy, poprzez odpowiedomki
techniczne i organizacyjne, w wyyzaniu s¢ z obowazku odpowiedzi naagdania osoby,
ktérej dane dotyeg w szczegolnéci w zakresie wykonywania jej praw oklenych w
Rozdziale Il Rozporgdzenia.

Biorgc pod uwag charakter przetwarzania danych oraz posiadanerniafce,
Zleceniobiorca zobowruje sé do pomocy Zleceniodawcy w zakresie wymywania sg

z obowgzkow wymienionych w art. 32-34 w Sekcji 2 i art.-36 Sekcji 3 Rozdziatu IV
Rozporadzenia, tj. w szczegoldoi dotyczicych wdraania odpowiednichsrodkow
technicznych i organizacyjnych, zgtaszania naruszechrony danych osobowych przez
Zleceniodawe organowi nadzorczemu oraz osobie, ktdrej dane cdgtyco oznacza
udzielenie Zleceniodawcy nade jegozadanie i we wskazanym przez niego terminie,
wszelkich wyj&nien i innych form wsparcia, w tym informacji o stanfi@ktycznym,
ktére pomog Zleceniodawcy w spetnieniu jego obawkow wynikagcych z RODO, o
ktérych mowa.

§6

Zleceniobiorca zobowzuje s¢ do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii cogon
przetwarzania danych osobowych (dalej "Rejestr')kotgwanych w imieniu
Zleceniodawcy.

Rejestr zawiera nagiujgce informacje:

a) imig i nazwisko / nazwa i dane kontaktowe Zleceniolhjiootaz Zleceniodawcy, a
takze ich przedstawicieli, j@li ma to zastosowanie zgodnie z RODO oraz inspakto
ochrony danych, j zostat wyznaczony;

b) kategorie przetwaraadokonywanych w imieniu Zleceniodawcy;

c) ogolny opissrodkéw technicznych i organizacyjnych m@jch na celu zabezpieczenie
powierzonych danych osobowych;

d) informacje o przekazaniu danych osobowych dnstea trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej oraz nazwy tychrisw lub podmiotow, a w przypadku przekaza
o ktorych mowa w art. 49 ust. 1 akapit drugi ROOd@kumentaej odpowiednich
zabezpiecze

§7

Zleceniodawca wyfa zgod, aby Zleceniobiorca powierzyt dalej przetwarzaadaych
osobowych (dalej "Podpowierzenie") i wykonywaniedaa wynikajagcych z Umowy
podmiotowi trzeciemu (dalej "Podwykonawca"), podukiem,ze:

a) Zleceniobiorca powiadomi uprzednio Zleceniodgwaailem lub w formie pisemnej,
0 swoim zamiarze Podpowierzenia,

b) Zleceniodawca zachowuje prawo sprzeciwu wobemiaa Podpowierzenia lub
zmiany jego warunkow przez Zleceniobigrc

c) zakres i cel Podpowierzenia nigdhie szerszy aiwynikajacy z Umowy;

d) przedmiot i czas trwania przetwarzania, charaktel przetwarzania, rodzaj danych
osobowych oraz kategorie o0séb, ktorych dane detyazbowihzki i prawa
Zleceniodawcy zostan zachowane w umowie Podpowierzenia odpowiednio do
warunkow, opisanych w niniejszej Umowie;



e) Podpowierzeniechzie niezlkdne dla realizacji celéw zwzanych z procesami lub
projektami wynikagcymi z Umowy;

f) Podpowierzenie nie naruszy interesow Zlecenianaw

g) umowa Podpowierzenia zostanie zawarta z Podvakon na pismie, zgodnie z
obowigzujacymi  przepisami dotyegrymi powierzania przetwarzania danych
osobowych z zastrzeniem, ze wszelkie obowizki Zleceniobiorcy, wynikajce z
niniejszej Umowy, Zleceniobiorca zastosuje odpowieddo Podwykonawcy w
umowie Podpowierzenia;

h) Podwykonawca spetnia obaaki wynikajgce z Rozporgdzenia, nakladane
bezpdrednio na podmiot przetwaraay w rozumieniu Rozposazizenia, w tym w
szczegolnéci obowhgzek prowadzenia rejestru czyrdoD przetwarzania oraz
wdraozenia srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewsigch bezpieczestwo
przetwarzania danych, o ktérych mowa w Rozpdzeniu.

Zleceniobiorca w umowie Podpowierzenia zokgei Podwykonawcow do

przestrzegania przy przetwarzaniu powierzonych dangbowizkow dotycacych

ochrony danych na poziomie, co najmniej élarym w niniejszej Umowie oraz

Rozporadzeniu.

Jeeli Podwykonawca nie wywie st ze spoczywagych na nim obowzkow

okreslonych w niniejszej Umowie lub RODO, peina odpowedhas¢ wobec

Zleceniodawcy za wypetnienie tych ob@ukdéw spoczywa na Zleceniobiorcy.

§8

Zleceniobiorca @viadcza,ze kada osoba (np. pracownik etatowy, osaiaadczca
czynndgci na podstawie umow cywilnoprawnych, inne osobycppce na rzecz
Zleceniobiorcy), ktora zostanie dopuszczona do tpi@eania powierzonych przez
Zleceniodawe danych osobowych zostanie zobgréna do zachowania tych danych w
tajemnicy. Tajemnica ta obejmuje rowhiavszelkie informacje dotygze sposobow
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania daogcibowych. Do zachowania w
tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich zabezgnia zobowzany jest take
Zleceniobiorca, a samo zobawanie obejmuje podmioty, wymienione w niniejszym
usepie bezterminowo, tj. tale po zakaczeniu obowjzywania niniejszej Umowy.
Postanowienia dotygeze zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w niniejszystpie,
Zleceniobiorca ma obowzek stosow& odpowiednio take wobec swoich
Podwykonawcow i o0s6b dopuszczonych przez Podwykoaawdo przetwarzania
danych osobowych.

Zleceniobiorca éwiadcza,ze kazda osoba maga dostp do danych osobowycletzie je
przetwarzata wylcznie na polecenie Zleceniodawcy, chyleaobowazek taki wynika z
przepisow prawa.

Zleceniobiorca po zakozeniu realizacji ustug, o ktérych mowa w 82 ustUtowy
zobowhzany jest do niezwtocznego zwrotu powierzonych ranydh oraz do usugtia
wszystkich ich istnigjcych kopii, sporadzonych na potrzeby bigcej pracy, bdz na
wyrazne zadanie Zleceniobiorcy - dokotaisungcia powierzonych danych osobowych,
zamiast ich zwrotu, chybaze przepisy prawa nakaaujprzechowywanie danych
osobowych. Na kale zyczenie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma ob@ek
przedstawd w terminie 14 dni pisemny protokét potwierdgaj fakt zniszczenia danych
osobowych. Sposob zaktzenia przetwarzania danych osobowych po sfinakaow
realizacji ustug na rzecz Zleceniodawcy, opisanyiniejszym usipie, Zleceniobiorca
powinien wskaz&odpowiednio swoim Podwykonawcom, w przypadku Pedpzenia.
Czas trwania przetwarzania danych osobowych w imiedleceniodawcy przez



Zleceniobiore (oraz odpowiednio - Podwykonawcow) trwa do dni@alizowania
obowigzku zwrotu lub usugtia danych, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

§9

Zleceniobiorca dwiadcza, ze w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych
osobowych niezwiocznie, jednak niezp@éj niz w terminie 48 godzin od wykrycia
naruszenia, poinformuje o tym Zleceniodgwc

Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1 musi co nagnn

a) opisyw& charakter naruszenia ochrony danych osobowych,ym tw miag
mozliwosci wskazywa kategorie i przybfiong liczbe osob, ktorych dane dotygz
oraz kategorie i przyblong liczbe wpisbw danych osobowych, ktorych dotyczy
naruszenie;

b) zawieré imi¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrdapych lub
oznaczenie innego punktu kontaktowego, od ktoregoznan uzyska wiecej
informacji;

c) opisywa mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobbwy

d) opisywa& srodki zastosowane lub proponowane przez Zleceniopiov celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowyckimmnt stosownych przypadkach
srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych aggvnych skutkdw.

. W celu realizacji obowekow, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powsgj, Zleceniobiorca jest

zobowgzany do dokumentowania wszelkich okolicgcio i zebrania wszelkich

dowodow, ktore pomag Zleceniodawcy wyjgni¢ szczegoty naruszenia, w tym jego
charakter, skal skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialnehpposzkodowane.

§10

Zleceniobiorca odpowiada za szkody sti@we lub niemajtkowe jakie powstaty wobec
Zleceniodawcy lub o0séb trzecich w wyniku przetwaiaa danych osobowych
niezgodnego z Umoyiub obowgzkami nataonymi przez Rozpogdlzenie, a take inne
powszechnie obowtujagce przepisy prawa w zakresie ochrony danych osoblowy
bezpdrednio na Zleceniobiogcoraz w wyniku dziatania poza zgodnymi z prawem
instrukcjami Zleceniodawcy lub wbrew tym instrukajo

Zleceniodawca odpowiada za szkody gtka@we lub niemajtkowe, jakie powstaty
wobec 0s0b trzecich w wyniku przetwarzania danyatuszajcego Rozporgdzenie lub
inne przepisy dotyee ochrony danych osobowych.

Strony g§ zwolnione z odpowiedzialsoi wynikajgcej z ust. 1 i 2, jgeli udowodni, ze
zdarzenie, ktére doprowadzito do powstania szkjmbt,przez nie niezawinione.

Jeeli w tym samym przetwarzaniu bipudziat obie Strony i g odpowiedzialne za
szkod spowodowasyp przetwarzaniem zgodnie z ust. 1 i ust. 2, pomosne
odpowiedzialnéc solidarr.

Strona, ktora zaptacita odszkodowanie zg wsirzadzory szkod, ma prawazadania od
drugiej Strony, ktéra uczestniczyta w tym samym eprarzaniu, zwrotu G&cCi
odszkodowania odpowiadag] czsci szkody, za ktér ponosi odpowiedzialrio,
zgodnie z warunkami ok§®nymi w ust. 1 i ust. 2.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedziaddaza dziatania lub zaniechania Podwykonawcy,
dotyczce przetwarzania powierzonych danych osobowych, zak dziatania lub
zaniechania wtasne, przez co postanowienia detgcadpowiedzialnici Zleceniobiorcy
na warunkach opisanych poiej obejmuj takze odpowiedzialng Zleceniobiorcy za
dziatania lub zaniechania jego Podwykonawcéw.



1.

=

§11

Strony &wiadczaj, ze zawierag niniejsz UmMOWe Na CZAS .........cceeevvvvvvnniiiineennn
(wskaza czy na czas okflny - wowczas od ... do ... albo na czas niedény), przy
czym termin jej wypowiedzenia wynosi .................(WSkaza wiasciwy)
Zleceniodawca ma prawo wypowiedzi®mowe w trybie natychmiastowym, gdy
Zleceniobiorca:

a) wykorzystuje dane osobowe w sposOb niezgodnynowd, na co Zleceniodawca
zwréci Zleceniobiorcy uwagna pémie, a Zleceniobiorca w wyznaczonych przez
Zleceniodawe terminie nie usunie wskazanych narusze

b) nie zaprzestanie niewlawego przetwarzania danych osobowych, na co
Zleceniodawca zwréci Zleceniobiorcy uwagna pimie, a Zleceniobiorca w
wyznaczonych przez Zleceniodawnerminie nie usunie wskazanych narusze

§12

Zmiana niniejszej Umowy mie nasipi¢ tylko w formie pisemnego aneksu.

W sprawach nieuregulowanych ninigjszmowgy map zastosowania przepisy kodeksu
cywilnego, a od oraz Rozpadzenia.

Umowe sporzdzono w dwoch jednobrziagych egzemplarzach, po jednym dladiej ze
Stron.

Umowa wchodzi wycie z dniem podpisania.

Zgodn wolg Stron jest uregulowanie aktualnych warunkéw poréaia przetwarzania
danych osobowych. W momencie %@ w zycie niniejszej Umowy jej postanowienia
zastpuja wszelkie dotychczasowe ustalenia Stron, zawartanvowie lub umowach
powierzenia, spogzizonych w oparciu o art. 31 ustawy z dnia 29.0871©% ochronie
danych osobowych, dotygze powierzenia przetwarzania danych osobowychgpoy&h
mowa W niniejszej Umowie.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



